Документы 

на генерацию  Сертификатов  ключей ЭЦП

для Бухгалтера

Убедительная просьба: 

копии паспортов делать с оригиналов паспортов, а не с копий.

Текст документов должен быть читабельный!

На копии с "копий" получаются  фото плохого качества и УСЦ их не принимает!

1. Оригинал или Копию Свидетельства о государственной регистрации  или Выписки с ЕГР  – заверяется подписью ДИРЕКТОРА, надписью «згідно з оригіналом», должность_фамилия и инициалы Директора и печатью с обеих сторон. 

2. Копия паспорта Бухгалтера 1-6 страницы  (или других документов, которые его заменяют) – заверяется подписью БУХГАЛТЕРА и надписью «згідно з оригіналом», должность_фамилия и инициалы Бухгалтера и печатью на каждой странице разворота паспорта . 

3. Копия справки о присвоении ИНН Бухгалтера – заверяется подписью БУХГАЛТЕРА и надписью «згідно з оригіналом», должность_фамилия и инициалы Бухгалтера и печатью.


4. Копия приказа о назначении на должность Главного Бухгалтера – заверяется подписью ДИРЕКТОРА, надписью «згідно з оригіналом», должность_фамилия и инициалы Директора и печатью.

5. Заявки на формирование Сертификата ЭЦП - в бумажном виде - заверяется подписью БУХГАЛТЕРА и в электронном виде в формате (*.PCK). 

6. АКТ УСЦ, подписанный  и с печатью.

7. Если за Сертификатами обращается доверенное лицо, а не лично подписант ЭЦП то также необходимо иметь с собой: Доверенность и паспорт (оригинал)  представителя (для установления личности и полномочий представителя), Доверенность должна быть подписана и скреплена печатью будущего подписанта ЭЦП.

ОБРАЩАТЬ ВНИМАНИЕ НА ПОДПИСИ – ДОЛЖНЫ СОВПАДАТЬ С подписью в ПАСПОРТЕ!

